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Déng Nai, ngay j6 théng 01 nim 2023

CONG BO THONG TIN
V/v: Ban hanh Quy ché Cong bd thong tin cua
Cong ty ¢ phan V4t tu ndng nghiép Pdng Nai

Can clr Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 dugc Quéc hi nuée Cong hoa
xd hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

Cén ctt Piéu 18 Cong ty cd phan Vat tu néng nghiép Pdng Nai;

Cén ct Quyét dinh sb %6 /QD.HDQT ngay 16/01/2023 ctia Hoi dong quan trj
vé viéc ban hanh “Quy ché cong bd thong tin cia Cong ty c6 phin Vat tu ndng nghiép
Dong Nai”,

Cong ty C6 phan VAt tu néng nghiép Dong Nai thong bdo cong bd “ Quy ch'é"
Cong bo thong tin ciia Cong ty cé phan Vit tw nong nghi¢p Pong Nai” (theo Quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri dinh kém).
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HQI PONG QUAN TRI
Sé: 3G /QD. HPQT Dong Nai, ngay {b thang 01 nim 2023
QUYET PINH

Vé vi¢c: Ban hanh Quy ché Cong b6 thong tin Cong ty

X ~ HOIDPONG QUAN TRI )
CONG TY CO PHAN VAT TU NONG NGHIEP PONG NAI

- Cin ctr Luat Doanh nghiép s§ 59/2020/QH14 duoc Qubc Hoi nwde Cong
Hoa X4 Hoi Chu Nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Cin ctr Luat Chimg khoan sé 54/2019/QH14 duoc Qubc Hoi nude Cong
Hoa Xa H¢i Chu Nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

- Cin cit Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu vé quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diu ctia Luat Chtng khoén;

- Can ctr Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia B Tai chinh
huéng dan cong bd thong tin trén thi truong ching khodan;

- Can ctr Diéu 1é Cong ty C phan Vat tu néng nghiép Pong Nai;

Cin cr Bién ban hop Hoi déng quan tri ngdy 16/01/2023 vé viéc thdng nhét
thong qua Quy ché cong bd thong tin cia Cong ty,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay 12 “Quy ché cong bé thong tin ciia
Cong ty cé phan Vit tw néng nghiép Pong Nai”; gdm 03 chuong, 12 diéu va cac
phu luc kém theo.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac C)ng (ba) thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém so4t, Ban diéu
hanh, cac phong ban Cong ty va cac don vi, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Nhur diéu 3;

- BKS Cong ty;

- Luu: VT, HDQT.
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Chuong 1. QUY PINH CHUNG
Pidu1. Pham vi didu chinh, di twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché niy quy dinh v& viéc cong b thong tin cia Cong ty trén thi truong chimg khoan
Viét Nam. Pdng thdi, quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tic gitta cac don vi truc
thudc, cac Phong ban, c4 nhan thugc Cong ty va cac dbi tuong khéc trong viée thyc hién
nghia vu cong bd thong tin.

2. Péi twgng ap dung
a) Ngudi céng bd thong tin.
b) Céc phong ban lién quan gém: Phong K& toén; Phong K& hoach, Phong TCHC.

c¢) Ngudi ndi by, ngudi c6 lién quan cua Cong ty, ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi b,
cb dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim giit tir 5% trd 1én sb cd phiéu dang luu
hanh c6 quyén bidu quyét cua Cong ty.

Pidu 2. Tailiéu tham khio

- Cin ctr Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

- Can cur Luét Chl’mg khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Céncu Ngh1 dinh s6 155/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s§ diéu ctia Luat Chimng khoén;

- Cin ctr Théng tu sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta B Tai chinh
huéng din mot s didu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chung tai Ngh1
dinh 155/2020/ND CP ngay 31 théng 12 nim 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luét Chimg khoéan;

- Cin ctt Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 cta B Tai chinh
huéng din cong bb thong tin trén thi truong chung khoan;

- Cin ¢t Quyét dinh sb 296/Qb-UBCK cua Uy ban Chu'ng khoan Nha nuéc ban hanh
Quy ché hudng din cdng ty dai chung st dung Hé théng cdng bd thong tin cia Uy ban
Ching khodn Nha nuéc ngay 31 théang 03 niam 2017,

- Cinctr Quy ché cong bd thdng tin tai S& Giao dich Ching khoan Ha N§i ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 606/QD-SGDHN ngay 29 théng 09 nim 2016;

- Cén cir Tai liéu huéng din sir dung Hé théng quan ly thong tin c6ng ty danh cho cong
ty niém yet/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

- Cinctr Didulé va Quy ché noi bj vé quan tri Cong ty.

Pitu3. Cic chir vibt tit

- Congty :  Cong ty C6 phén V4t tw Nong nghiép Déng Nai.
- UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc.
- IDS plus :  Heéthéng cdng bd thong tin cia UBCKNN.




SGDCK/HNX :  S& Giao dich chimg khoan Ha Noi
CIMS Hé¢ thdng quan 1y thong tin cong ty ciia HNX.
VSD Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam.
TTCKVN Thi truong Chimg khoan Viét Nam.

CBTT Cbng bd thong tin

HDbQT Hoi déng quan tri.

BKS Ban Kiém soat.

Gb Giam dbc

KTT Ké toan truémg.

BCTC Bao céo tai chinh.

CBbL Cb ddng 16n.

CPQ Cb phiéu quy.

PHDCD Pai hdi dong cb dong.

GCNDKDN Gidy chimg nh4n dang ky doanh nghiép.
CTbC Cong ty dai chung.

bKGD DPang ky giao dich.

NNB Ngudi ndi bd.

NCLQ Nguoi ¢6 lién quan.

CTbC QML Cong ty Dai ching quy mé 16n.

Pidu4. Giai thich tir ngir

1. Nguoi ndi bj cua cong ty dai ching 1a:

Thanh vién Hdi déng quan tri;

Kiém so4t vién;

G1am dbc, Phé Giam dbc hojic cac chirc danh quan ly trong duong do Dai hoi ddng
cb dong hoac H¢i ddng quéan tri bd nhiém; ¢4 nhan git chirc danh quan 1y khac c6
thim quyén nhan danh cong ty ky két giao dich cta cdng ty theo quy dinh tai Diéu 18
cong ty;

K¢ toan trudng, Trudéng phong ké toan- théng ké, ngu(‘ri phu trach Phong ké toan;
Nguoi dai dién theo phép luat, ngudi duge iy quyén cong bd thong tin.

Ngay cong bo thong tin 1a ngdy thong tin xuét hién trén mdt trong cac phuong tién cong bd

thong tin quy dmh tai tai Piéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé vigc cong bé thong tin 13 ngay giri fax, gii dir liéu dién tr qua email,
ngay thdng tin dugc tiép nhan trén hé thdng théng tin dién tir cia UBCKNN SGDCK Ha
Noi hodc ngay UBCKNN, SGDCK Ha Néi nhén dugc vin ban bao cdo vé viéc cong bd
thong tin tiy theo thoi diém nao dén trude.




4. Dbi voi tai liéu dudi dang viin ban: Vin ban hop 1€ 12 ban chinh hogc ban sao hop 1€. Yéu

cdu cia vin ban hop 18:

— Déi véi van ban cia ca nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chir ky ctia ¢4 nhan.

—  Déi v6i van ban cua td chirc: Vin ban ¢6 x4c nhan ciia ngudi ¢ thdm quyén bao gdm:
ho tén, chirc vu, chit ky ctia ngudi cé thim quyén, déng dau (néu co).

5. Ban scan viin ban dimg CBTT phai c6 dy du ndi dung theo quy dinh dbi véi vin ban hop 16.

6. Dit ligu dién tir ding CBTT la dix liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung
bang ma Unicode).

7. 86 6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét cia cong ty dai ching 13 s6 cb phiéu co
quyén biéu quyét ciia cong ty da phét hanh trir di s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét dugc
cong ty dai chung mua lai 1am cb phiéu quy.

8. Nguoi cong bo thong tin 13 ngudi dai dién theo phap luat cia cong ty hodic ngudi duge uy
quyén cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty phai chju trach nhiém
v& tinh chinh x4c, kip thoi va ddy du vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bd thong
tin cong b.

9. Nguoi c6 lién quan 113 c& nhén, tb chirc c6 quan hé véi nhau trong céc trudng hop sau
day:

a) Cha, cha nudi, me, m¢ nudi, vo, chéng, con, con nudi, anh, chi em rudt cia ca nhén;

b) Tb chitc ma trong d6 c6 c4 nhan 14 nhén vién, Giam déc hodc Téng giam dbc, cha s&
hitu trén mudi phan trim sb ¢b phiéu luu hanh c6 quyén biéu quyét;

c¢) Thanh vién Hdi ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam déc (Téng Giam déc), Phé Giam
dbc (Phé Téng Gidm dbc) va cac chirc danh quan 1y khéc cia tb chirc do;

d) Ngudi ma trong mbi quan hé v6i ngudi khac truc tiép, gian tiép kiém sodt hoc bj kidm
so4t boi ngudi d6 hoic cling véi ngudi d6 chju chung mdt sy kiém sodt;

e) Cong ty me, cOng ty con;

f) Quan hé hop ddng trong d6 mot ngudi 1a dai dién cho ngudi kia.

10. T6 chikc kiém todn duoc chdp thudn thuc hién kiém todn cho don vi cé lgi ich cong ching
thuéc linh vee chitng khodn (CTPC QML, CTPC NY, T4 chie phét hanh ching khoan ra
cong ching, Cong ty chirng khoan, Cbng ty d4u tu chimg khodn, Quy va cac Cong ty Quan
1y Qu) 1a t4 chirc kiém toan dwoc Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chip thuin thuc hién
kiém toén, soat xét bao céo tai chinh, cac thong tin tai chinh va cic bao cdo khac ctia cac
don vi ¢6 lgi ich cong chiing thudc linh vire chimg khoan /2.

Pidu 5. Nguyén tic cdng b thong tin

1. Viéc cong bb thong tin phai diy di, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. béi tuong coéng bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai chju trach nhiém vé
ndi dung thong tin céng bd. Trudng hop c6 sy thay ddi ndi dung thong tin d3 cong bd,
Dé6i tugng cong bb thong tin phai cong bd ndi dung thay dbi va ly do thay dbi so véi
théng tin d4 cong bd trude do.

[ '] Theo quy dinh tgi Diéu 4 Lugt Chitng khodn 56 54/201 9/QH14 ngay 26 thdng 11 ndm 2019

[%] Theo quy dinh tgi Diéu 4 Thong tir 183/2013/TT-BTC vé kiém todn dgc Igp i véi don vj c6 lgi ich cong
chiing.



3. Khi cong bd théng tin, Pbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1
phai ddng thoi béo céo Uy ban Chitng khoan Nha nuéc va S& giao dich chimg khoan Ha
Nbi vé ndi dung thong tin cong bd, bao gbm diy du cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin c4 nhan bao gdm: sb Thé cin cude cong dan, s Chimg minh
nhén d4n hogc s6 HY chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, sb dién thoai,
s6 fax, email, s tai khoan giao dich chimg khoan, s6 tai khoan Iuu ky chimg khoén, sb
tai khoan ngan hang chi dugc thyc hién néu chia thé lién quan déng .

5. Trudng hop thdng tin cdng bd bao gdm céc thong tin c4 nhén quy dinh tai Khoan 4 Diéu
5 Quy ché ny va cic d6i twong cong b thong tin khong mudn cong khai cac thong tin
ndy thi phai giri Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S& giao dich ching khoan Ha Ngi 02
ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cdo vé viéc cong bd thong tin bao gdm dly du thong tin
c4 nhan va 01 ban bao cdo khong bao gdm théng tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoén
Nha nuéc va S& giao dich ching khoan Ha Ndi thuc hién cong b thong tin.

Pitu 6. Phwong tién cong bé thong tin

STT Doi twgng tiép nhin CBTT Phwong ticn CBTT

Chuyén muc v& Quan hé cb dong (nha dAu tu) trén

I |Congty trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)

Hé théng cong b théng tin ciia Uy ban Chimg

2 | Uy ban Chimg khoén Nha nuéc khoan Nha nudc - IDS Plus.

Trang thong tin dién tir ciia S& giao dich chitng

3 | S& Giao dich Chimg khoan Ha N6i khoén Ha Ni - Hé théng CIMS.

4 . . . Trang thong tin di¢n tir ctia Trung tdm luwu ky
Phuong tién thong tin dai ching chimg kho4n Viét Nam.

khac theo quy dinh cua phap luét

5 trong mét sd trudong hgp

Béo in, Bao dién tu, v.v...

(Y Luu y:

- Truong hop nghia vu céng bé thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1&, Céng ty vdn
thuc hign cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢ dong ctia Cong ty vao ngay
nghi, ngay Ié theo quy dinh DPhdp ludt. Cong ty thuc hién ddy @i nghia vu cong bé théng
tin khdc theo quy dinh phdp lugt sau khi ngay nghi, ngay Ié két thic.

- Cong ty khi ldp trang thong tin dién tir phdi bdo cdo véi Uy ban Chirng khodn Nha
nudce, S¢ giao dich chimg khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi
thay doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét
viéc Idp trang thong tin dién tir hodc khi thay déi dia chi trang thong tin dién tir nay.



Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian déing tdi thong tin, dong thoi phadi dam
bdo nha ddu tw cé thé dé dang tim kiém va tié’p cdn dugc cdc dit liéu trén trang thong
tin dién tir do.

Cdc théng tin cong bé dinh kp, bt thuomg hodc theo yéu cdu phdi lheu giit trén trang
thong tin dién tir ctia Cong ty trong toi thiéu 05 nim.



Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu7. Luu d6 thyc hién

1. Ap dung céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy

K~
ché nay

CAC PHONG BAN
LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, Phé duyét, dbi chitu va sogn thdo
vin béin cong bo; kibm sodt, licu tri tai ligu CBTT)

!

!

|

!

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bio in, Bio dién tir...)




2. Ap dung d6i véi cac d6i twgng khic (**)

CAC POI TUQNG KHAC

[

CONG TY

HNX

UBCKNN

)
I
I
I
¥
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

*--u

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: ==y : Giri truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

=== :Ngudi Cong bb théng tin tiép nhén thong tin tir di tuong khéc thuc

hién ra soat va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Doi twong khdc 1a doi tuwong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay gom Nguwoi
ngi by, nguoi cé lién quan cia Cong ty, ngudi cé lién quan ciia nguoi ndi bg, cé dong Iém,

nhém ngudi cd lién quan ndm giit tir 5% tro 1én s6 co phiéu dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyét

cua Cong ty.



Pitu 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1. Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 thyc hién
CBTT theo quy dinh theo timg Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

Phong ban, by phén, ca nhian phu trach

Néi dung

a) Phong K¢é toan (PKT)

Phuluc 1. .
1.1 Béo cdo tai chinh nim d3 duoc ki€ém toin

b) Phong Ké hoach (PKH) va cac bd phén,
ca nhan c6 lién quan

Phu luc 1.
1. 2 Béao céo thudng nién

¢) PKH, Phu trach quan tri, nguoi cong b6 | Phulycl. .
théng tin (CBTT), TV.HDQT, PKT... 1.3 CBTT vé hop PHPCD thudng nién
d) PKH, Chu tich/Phé Chu tich HPQT, Phu luc 1.

ngudi CBTT, TV.HDQT, TV.BKS, KTT

1.4 Bao céo tinh hinh quén trj cng ty

e) Cac phong nghiép vu phdi hop (PKH,
PKT, Nguoi CBTT, Ngudi tri€u tdp hop
DHDCD, phu triach quan tri

Phu luc 1
I1.1 V& hop DHDCD bét thudng hodc trudng
hop 14y ¥ kién cb dong bing vin ban

g) Céc phong nghiép vu phdi hop (PKH,
PKT, Ngudi CBTT, Ngudi triéu tap hop
DHDCD, Phy trach quan tri...) tiy ting ndi
dung cé lién quan

Phu lyc 1
I1.2 Xay ra m¢t trong céc su kién quy dinh tai
Diéu 11 Théng tu 96/2020/TT-BTC

h) Céc phong nghiép vu phéi hop (PKH,
PKT, Nguoi CBTT, Nguoi triéu tdp hop
DHDCD, Phy trach quén tri...) tiy timg ndi
dung cé lién quan

Phy luc 1
I1.3 CBTT lién quan dén ngdy dang ky cubi
cang (BDKCC) thuc hi¢n quyén cho cd dong
hién hiru.

i) Cac phong nghiép vu phdi hop (PKH, Phu lyc 1.

PKT, Nguoi CBTT, Nguoi triéu tap hop I1.4 CBTT theo yéu ciu quy dinh tai Diéu 12
DHDCD, Phy trach quén tri...) tiy timg ndi | Thoéng tu 96/2020/TT-BTC.

dung cé li€én quan

k) Céc phong nghiép vu phéi hop (PKH, Phu luc 1.

PKT, Ngudi CBTT, Nguoi triéu tp hop
DHDCD, Phu trach quan tri...) tiy timg ndi
dung c6 lién quan

IL.5 CBTT vé c4c hoat dong khac ciia Cong ty
dai ching quy dinh tai Piéu 13 Théng tu
96/2020/TT-BTC

2. Cic d6i twong khac thwe hi¢n CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT nay.

10




Chwong III. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu9. Trach nhiém phdi hop giira ngudi CBTT va cic phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd théng tin chiu trach nhiém vé thyc hién nghia vy cong bd thong tin cta
Céng ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dAu tu va nhimg ngudi c6 1ién quan khéc theo cac
quy dinh ctia phap luit va Diéu 18 cia Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc ning cia minh tiép nhén, xir Iy céc thong tin
tir c4c phong ban chirc niing cung cAp cac thong tin theo ndi dung Quy trinh nay. Trudng
céc phong ban chitc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thdi cia céc thong tin
cung cép cho ngudi cong bd thong tin

3. Pbi véi nhimg thong tin bat thuomg, théng tin cung cip theo yéu cu phai cong bb theo
quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cin cung cip) c6 trach nhiém .
cung cp thong tin cho ngudi cong bd thong tin trong vong 12 gitr k& tir khi phat sinh su
kién cong bé thong tin.

4. Ngudi cong bb thong tin phai giam sat viée cbng bb thong tin va bdo cdo Hoi ddng quan
trj két qué thyc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham v céng bé thong tin

1. Céc dbi tugng dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phép ludt gdy thiét hai cho Cong ty lién
quan dn viéc thuc hién, quan ly hoat ddng cong bb thong tin thi tity theo tinh chit, mirc do
vi pham ma bj xir Iy ky ludt, xir phat hanh chinh hogc bi truy ciru trach nhiém hinh sy; néu
gdy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cua phép luat.

2. Viée xir Iy vi pham v& cong b théng tin dugc thyc hién theo Nghi dinh s§ 108/2013/ND-
CP ngay 23/09/2013, Nghi dinh sb 145/2016/ND-CP ngay 01/11/2016 quy dinh x1r phat vi
pham hanh chinh trong linh vic chimg khoan va thi trudng chimg khoén va céc vin ban
phap ludt c6 lién quan khéc.

3. Téng Giam dbc (Giam ddc) c6 quyén dua ra céc hinh thirc xir ly vi pham phu hgp véi chic
niing va quyén han ciia minh déi véi cac trudng hop vi pham v& cong b thong tin.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qué thdm quyén giai quyét cua Téng Gidm déc
(Gidm ddc), Téng Giam déc ( Gidm dbc) s& béo cso Hoi ddng quan tri xir I vi pham theo
quy dinh.

Pi¢u 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. Péiveéivi pham phat sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viéc xir Iy vi pham s& duoc thyc hién
theo quy dinh phép luat va thdm quyén cia Hoi dong quan tri.

2. D6i v6i vi pham phét sinh tir c4 nhan tryc thudc phong ban: Viéc xit Iy vi pham s& dugc
thyc hién theo quy dinh phép luat va thim quyén cua Téng Giam dbc (Giam dbc).
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Piéu 12. Trién khai thwc hién

1. Can ctr vao ndi dung Quy trinh, cac dbi tugng c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc
hién.

2. Trong trudmg hop c6 nhitng quy dinh cta phap luét c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
duoc dé cap trong quy trinh ndy hodc trong truong hop ¢ nhitng quy dinh méi ctia phap
ludt khac véi nhitng diéu khoan trong Quy trinh thi nhimg quy dinh phép luit d6 dwong
nhién duoc 4p dung va diéu chinh nghia vu cong bd thong tin ctia cac ddi twong cé nghia vu
CBTT lién quan.

3. Viéc sira dbi bd sung Quy trinh nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dugc Hoi dong
Quaén tri thong qua.

Noi nhin:
- Lwu VPCT.
- BKS
- HbQT
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tén cdng ty, con diu cuia cong
ty; thay ddi dia diém; thanh lap
mdi hodc dong cira try s&
chinh, chi nhanh, nha may, vin
phong dai dién; ban hanh, sta
d6i, bd sung Diéu 1§; chién
Iwge, ké hoach phat trién trung
han va ké hoach kinh doanh
hing ndm cia cong ty;

e) Thoéng béo doanh nghiép
kiém toan d3 ky hop ddng
kiém todn béo céo tai chinh
nam

g) Quyét dinh théng qua hop
ddng, giao dich gitra cong ty
v&i ngudi ndi bd, ngudi co lién
quan cuia ngudi ndi bd hodc
ngudi ¢ lién quan cla cong ty

h) Cong ty thay dbi, bd nhiém
méi, bd nhiém lai, bii nhiém
ngudi ndi bd; nhan duge don
xin tir chirc cia ngudi ndi bd
Ddng thoi, cong ty giri cho
UBCKNN, S& GDCK Ban
cung cAp théng tin ctia ngudi
ndi bd méi theo miu quy dinh
tai Phu luc III ban hanh kém
theo Théng tu 96;

i) Quyét dinh mua, béan tai san
hogc thuc hién céc giao dich ¢6
gid tri 16n hon 15% tdng tai
san cuia cOng ty cén cir vao bdo
c4o tai chinh ndm gin nhét
duoc kiém toan.

k) Khi ¢6 su thay ddi s6 cb
phi€u c6 quyen bi€u quyét.

1) Khi nhan dugc ban 4n, quyét
dinh d4 c6 hiéu lyc phép luat
clia Toa 4n lién quan dén hoat
dong ciia cong ty; Quyét dinh
xtr phat vi pham phap lugt vé
thué;

m) ....

¢) Phong Ké
toan

g) Phong Ké
hoach

h) Phong T
chirc; Phu
trach quan tri
cong ty; Ngudi
ndi bd maGi

i) Phong Ké
hoach; Phong
Ké toan.

k) Phy trach
quan tri cong
ty; Phong Ké
toan

1) Phong T
chirc; phong
Ké hoach;
Phong K& toan

m) ....

Cong bo thong tin lién quan
dén ngay ding ky cudi cing
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thye hién quyén cho cb dong
hién hitu

a) Cong ty dai chung cong bo
thong tin vé ngay dang ky cu01
cling du kién thyc hién quyén
cho ¢ dong hién hitu trir
trudng hop quy dinh tai diém b
duéi day;

b) Cong ty dai ching cong bo
thong tin v& ngay dang ky cu01
cung dy kién thuc hién quyen
cho ¢b d6ng hién hiru dé tham
du hop Pai hdi ddng cb dong

a) Tbi thiéu 10 ngay
truoc ngdy dang ky
cudi cing du kién.

b) Téi thiéu 20 ngay
trude ngay déng ky
cudi ciing du kién.

Phong Ké
hoach; Phong
Ké toan; Phy
trach quan tri
cong ty

Cong bo thong tin theo yéu
ciu quy dinh tai Didu 12
Thong tu 96/2020/TT-BTC

Trong thoi han 24
gid, k& tir khi nhan
duoc yéu clu cia
UBCKNN, S¢&
GDCK noi cong ty
ding ky giao dich

Cong bo thong tin vé cac
hoat dong khac ciia cong ty
dai ching quy dinh tai Diéu
13 Thong tw 96/2020/TT-
BTC

- Cong bb théng tin vé& hoat
dong chao bén, phat hanh,
niém yét, dang ky giao dich va
béo céo sir dung von.

- Cong b6 thong tin v& ty 1& s
hiru nuée ngoai

- Cong bb théng tin vé giao
dich mua lai ¢6 phiu cua
chinh minh, ban ¢d phiéu quy
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PHU LUC 2: HUGNG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Coéng bo thong tin vé s& hiru cb phiéu cia b dong 16m, nhém ngurdi ¢ lién quan nim

gifr tir 5% tré 1én s6 cb phiéu dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

~ T chirc, c4 nhan, nhém ngudi c¢6 lién quan s& hitu tir 5% tré 1én s6 c¢b phiéu dang lwu
hanh ¢6 quyén bidu quyét cia CTPC hoic khi khong con 1a b dong 16m phai cong bd
théng tin va béo céo vé giao dich cb phiéu cho CTPC, UBCKNN va SGDCK (d6i véi cb
phiéu ding ky giao dich) theo Miu 16 — CDL tai Phy lyc 3 kém theo Quy ché nay trong
thoi han 07 ngay, ké tir ngay tr& thanh hojc khong con 14 ¢b dong 16n.
~ Cb dbng 16n, nhém ngudi c6 lién quan nim giit tir 5% trd 1én sb cb phidu dang luu hanh
c6 quyén bidu quyét cia mot cong ty dai chiing khi c6 sy ting/giam ty 16 s& hiru cb phiéu
qua céc ngudng 1% phai CBTT va béo céo cho CTDC, UBCKNN, SGDCK ) theo Miu
17 — CPL tai Phy lyc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay c6 su
thay ddi trén.
Ghi chii: Khéng dp dung CBTT doi vé6i truong hop cé dong Iom thay déi 1y Ié nim giie
c6 phiéu dang heu hanh c6 quyén biéu quyét phdt sinh do CTPC giao dich cé phiéu qup
hodic phat hamh thém cé phiéu.

Vi du: nha ddu te A s6 hitu 5,2% s6 lwgng cd phiéu dang heu hanh ¢ quyén biéu quyét

cila té chirc ding ky giao dich X. Ngay T, ong A dgt lénh giao dich mua vao lam tdng
1 ¢ ndm giit c6 phiéu X tir 5,2% lén 5,7%. Tiép sau d6, vao ngay T°, ong A dét lénh
mua tiép lam ting ty 1¢ ndm gii¢ cd phiéu X tiv 5,7% 1én 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da
lam cho ty I¢ s6 hitu c6 phiéu X cia 6ng A thay doi viegt qua nguong 6%, do vay, trong
vong 07 ngay, ké tir ngay két thiic viéc thanh toan giao dich chimg khodn, ong A phai
cong bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nudce va Sé giao
dich chimg khodn vé viéc thay doi ty 1é sé hitu cé phiéu ciia minh.

— CTDC cong bé trén website clia cong ty trong vong 03 ngiy 1am viéc sau khi nhan dugc
b4o cdo lién quan dén sy thay dbi ty 1¢ s& hiru ¢b phiéu, quyén mua ¢ phiéu, chimg chi
quy ciia cac ddi tuong nay.

2. Céng bd thong tin v& giao dich ciia Ngudi ndi bg, ngwdi cé lién quan cia Cong ty,

nguwdi cé li€n quan ciia nguwdi ndi bd

— Truée khi thyc hién giao dich: Trudc ngay thyc hién giao dich t6i thidu 1a 03 ngdy lam
vi¢c, NNB cua cong ty dai chiing, NCLQ ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va
bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTDC v& viéc du kién giao dich cb phiéu ) theo Miu
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18 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay. Thoi han thyc hién giao dich khong
duoc qua 30 ngay, ké tir ngy déng ky thyc hién giao dich va chi dugc bit diu tién hanh
phién giao dich dAu tién sau 24 gi®y k& tir khi ¢6 CBTT tir SGDCK.

Ghi chi: NNB cia cong ty dai ching, NCLQ ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng dugc
dong thoi ding ky giao dich mua va bdn cé Pphiéu trong cing mgt dot ding ky va phai thuc
hién giao dich theo ding thoi gian va khéi heong da dding ky.

Sau khi thyc hi¢n giao dich: Trong thdi han 03 ngdy 1am vige, k& tir ngay hoan tit giao
dich (trudng hop giao dich két thuc truée thoi han ding ky) hogic két thic thoi han dy kién
giao dich, NNB ciia cong ty dai chung, NCLQ ciia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai béo
c4o cho UBCKNN, SGDCK va CTBC vé két qua giao djch theo Miu 19 - GD NNB tai
Phy lyc 3 kém theo Quy ché nay, dong thdi giai trinh nguyén nhan khéng thyc hién duge
giao dich hogc khong thyc hién hét khdi lugng ding ky (néu cd).

. Ghi chi

NNB cua cdng ty dai chiing, NCLQ ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB chi dugc ding ky va
thuc hién giao dich tiép theo khi da bdo cdo két thic dot giao dich trudc d6.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, ddi twong dang ky giao dich khong con 12 NNB
cua cong ty dai ching, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cta NNB, déi tugng diing ky giao
dich vin phai thuc hién viéc bdo céo va cong b thong tin theo quy dinh.

Trudng hop cong ty chig khoan 13 NCLQ ctia NNB clia t& chirc ding ky giao dich, khi
thuc hign sira 18i giao dich cb phiéu ding ky giao dich, céng ty phai bio cso UBCKNN,
SGDCK va CTDC trong vong 24 gid, ké tir thyi didm hoan thanh giao dich sira 13i.
Trudng hop cong ty me cia CTDC hodc c4c td chire chinh tri, t5 chirc chinh trj - x4 hdi
ctia cong ty dai chiing (cong doan) thyc hién giao dich cb phiéu phai thyc hién nghia vu
cong b6 thdng tin nhu quy dinh déi véi ngudi ndi bd.

CTDC cong bd trén website cua cdng ty trong vong 03 ngdy lam viéc sau khi nhin duoc
b4o cdo lién quan dén giao dich ¢b phiéu cia NNB ctia cong ty dai chiing, NCLQ cua Cong
ty va NCLQ cuia NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Ky hi¢u mau biéu

M3u 01 - BCTN

File mau

Mau 01 - BCTN

No§i dung

Béo céo thuong nién

(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)

2 | M3u 02 - BCCTT

Mau 02 - BCCTT

Ban cung c4p thong tin ngudi ndi bd
(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)

3 |Mau04-BC

Mau 04 - BC

Béo c4o tién d6 sir dung vén thu dugc tir
dot chao ban

(Nghi dinh 56 58/2012/NP-CP)

4 | MAu 05 - THQ

B

Mau 05 - THQ

Thong tin lién quan dén ngay ding ky
Ke & LYy A A aa
cuoi cling thuc hién quyén cho co dong

hién hiru
(Quyét dinh 56 197/QD-VSD ndm 2017)

5 | M2au06-DS

Danh séch ¢ déng nha nudc, cd dong
I6n cua Cong ty dai ching ding ky giao

Mau 06 - DS dich
(Quyét dinh s6 606/0P-SGDHN)
. v% Thay dbi nhén sy
6 | Mau07-NS Mau 07 - NS . .
(Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)
“‘E Danh sach ngudi ndi bo va ngudi 6 lién
7 | Miu 08 - NNB Mau 08 - NNB quan

(Quyét dinh 56 606/QP-SGDHN)

8 | Miu 09 - NNB

hﬁ?ﬂu

Mau 09 - NNB

Thong bao thay dbi ngudi c6 lién quan
cuia ngudi ndi bd

(Quyét dinh 56 606/QP-SGDHN)
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STT Ky hi¢u mau biéu

Mau 10 - PKDN

File mau

w
Mau 10 - DKDN

N¢i dung

Théng béo thay do6i Gidy chimg nhin
ding ky doanh nghiép/Gidy phép thanh
lap va hoat dong/Gidy phép hoat dong

(Quyét dinh s6 606/0P-SGDHN)

10

M3u 11 - MHCT

Mau 11 - MHCT

Théng b4o (thay ddi) mé hinh cong ty
va loai bao cdo tai chinh

(Quyét dinh s6 606/0P-SGDHN)

11

Mau 12 - SLCP

Théng béo thay ddi s§ lugng cb phibu c6
quyén biéu quyét dang luu hanh

(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

12

Mau 13 - CBTT

Céng b thong tin bt thudng
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

13

Mau 15 - KT
CBTT

Mau 15 - CBTT

Théng bao vé viéc két thuc nghia vu
cong b6 thong tin di voi cong ty dai
ching quy md 16n

(Quyét dinh sé 606/QD-SGDHN)

14

Mau 16 - CPL

Mau 16 - CDL

Béo c4o vé ngay tro thanh/khong con 1a
cb déng 16m

(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)

15

M3iu 17-CPL

Mau 17 - CDL

Béo céo vé giao djch cb phiéu cua c§
dong 16n, nha dAu tu s& hiru tir 5% trds
1én sb cb phiéu dang luu hanh c6 quyén
biéu quyét ciia cong ty khi c6 sy
ting/giam ty 1é s& hiru ¢b phiéu qua céc
ngudng 1%

(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)

16

Méiu 18 - GD
NNB

L%,
g

Mau 18 - NNB

Théng bio Giao dich cd phiéu cua
Ngudi ndi bd, ngudi ¢ lién quan cia
Cong ty, nguoi c6 lién quan cia ngudi
ndi by trude khi thue hién giao dich

(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
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STT Ky hi¢u miu bicu

17

M3u 19 - GD
NNB

File mau

Mau 19 - NNB

Noi dung
Béo céo Giao djch co phieu cia Nguoi
ndi by, ngudi c6 lién quan cua Cong ty,
ngudi c6 lién quan cia ngudi ndi bd sau
khi thyc hién giao dich

(Théng tu s6 155/2015/TT-BTC)
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